MUNICIPIO DE CANDO)

ESTADO DO PARANA
DECRETO N°. 104/201 8

Data: 20/02/2018

Dispée sobre a Regulamentagéo do Art. 91 e sey
Paragrafo Unico da Lei Complementar Municipal Ne
32/2017 - Estatuto dos  Servidores Publicos
Municipais, que ftrata da gratificagdo por hora
extraordinaria de trabalho e da outras providéncias.

GELSON KRUK DA COSTA, Prefeito Municipal de Candéi - PR, no uso de suas atribuicées
que lhe confere a Lei, e,

que impde ao gestor as providéncias necessarias para uma gestao eficiente, respeitado os
direitos que contemple os servidores, bem como Os interesses da administraczo municipal,
notadamente nas demandas dos Servicos essenciais;

CONSIDERANDO o Art 91 e seu Paragrafo Unico da Lei Complementar N° 32/2017 -
Estatuto dos Servidores Publicos Municipais, que trata da gratificagdo por hora
extraordinaria de trabalho:

DECRETA:;

CAPITULO |
DA HORA EXTRAORDINARIA DE TRABALHO

interesse publico, nunca habitual, e devera atender ao previsto no Art 91 da Lei N° 32/2017

Art. 2° As horas extras trabalhadas deverao ser justificadas em Formulario de Aquisicéo de
Horas Extras, conforme Anexo | deste Decreto.

§ 1° O Formulario de Aquisicio de Horas Extras devera ser preenchido de forma digitada,

assinado pelos responsaveis e ficara arquivado na pasta de cada funcionario, particdo
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§ 2° Servidores no cargo de motorista deveréo incluir documentos comprobatérios ao Anexo
| deste Decreto como Diario de Bordo (com quilometragens de saida e retorno; horarios e
justificativa da viagem de forma detalhada, clara e convincente) e demais documentos
pertinentes a justificativa.

Art. 3° Para o Pagamento das Horas Extras, o responsavel da pasta devera encaminhar o(s)
Formulario(s) de Aquisicdo de Horas Extras e demais documentos via memorando

servidor até o dia 20 (vinte) de cada més e somente serdo pagas com a devida aprovacéo
da Secretaria de Administracdo e do Chefe do Executivo.

PARAGRAFO UNICO - Caso a Administracdo entenda que as Justificativas nao sejam
convincentes, o Secretario de Administragdo ou o Chefe do Executivo podera solicitar, ao
servidor, mais documentos comprobatorios para Pagamento das horas extras e estas
somente serdo pagas apos a devida comprovacéo pelo servidor.

Art. 4° Fica vedado o pagamento de horas extras sem a devida autorizagdo ou convocacio
expressa do Chefe do Executivo, mesmo que o Servidor registre no livro, na folha ponto ou
no cartdo biométrico horas além da sua jornada diaria de trabalho conforme escala
estabelecida pela Administracéo Municipal.

§ 2° - O Secretario Municipal ou Chefia imediata do servidor que autorizar horas extras em
desacordo com o Art. 1° deste Decreto, poderd ser submetido 2 Sindicancia para
averiguacdo do fato e passivel de Processo Administrativo com as devidas penalidades
previstas em Lei,

CAPITULO Il
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 5° Somente serio aceitos documentos originais e nenhum documento de que trata este
Decreto sera aceito sem assinatura e identificacdo dos responsaveis.

Art. 6° As despesas decorrentes da execugao deste Decreto correrdo por conta de dotagées
constantes no orcamento vigente.

Art. 7°. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo, revogando o Decreto
183/2015.

Gabinete do Prefeito, Canddi-PR, 20 de fevereireym&
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MUNICIPIO DE CANDO!

ESTADO DO PARANA

ANEXO | DO DECRETO N° 104/2018

FORMULARIO DE AQUISICAO DE HORAS EXTRAS
(Preenchido pelo Secretario requerente)

T NOME DO SERVIDOR:
2. MATRICULA:

4. DATA:
5. TOTAL DE HORAS EXTRAS TRABALHADAS"

6. JUSTIFICATIVA DA HORA EXTRA E SERVICOS REALIZADOS PELO
SERVIDOR:

CANDOI-PR, / /

ASSINATURA E CARIMBO DO SECRETARIO
CONFIRMO A REALIZACAO DAS HORAS EXTRAS ACIMA REALIZADAS CONFORME
JUSTIFICATIVA

ASSINATURA DO SERVIDOR

ASSINATURA E CARIMBO ;
SECRETARIO DE ADMINISTRACAO

AUTORIZADO AUTORIZADO

! Serd considerada a quantidade de horas descritas por extenso, legivel e sem borrges.
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CANDOI

MUNICIPIO DE CANDO!

ESTADO DO PARANA

ANEXO Il DO DECRETO N° 104/2018
MODELO DE MEMORANDO
(Preenchido pelo Secretario requerente)

Memorando n°® xx / xxxx.

Canddi, (dia) de (més) de (ano).
De: Secretaria xxxxxxxx
Para: Secretaria de Administracéo

Assunto: Solicitagdo de Pagamento de Horas Extraordinarias de Trabalho

Prezado Senhor,

Solicito que seja pago ao Servidor (nome completo do servidor), matricula (nimero), cargo
de (nome do cargo), a quantidade total de (n° de horas) (por extenso) horas extras
trabalhadas referente ao periodo de (dia) de (més) de (ano)a (dia) de (més) de (ano).

Conforme Decreto N° XXX/12018, segue em anexo o(s) Formulario(s) de Aquisicao de Horas
Extras com a devida justificativa e demais documentos pertinentes referentes ao Servidor
acima citado.

Submeto ao Senhor e ao Chefe do Executivo para aprovacéo e devidos encaminhamentos
legais.

Atenciosamente,

Assinatura
[Nome do Secretario]
[Cargo]
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